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1. Prvni krok

Nahravani souboru

Moznosti odeslani soubora:

1. Preflight, pFidani souboru pres zalozku [T TR
2. Odeslani souboru e-mailem
3. Odevzdani projektu na nosici dat

Pouzitim tla¢itka [JEISIIeNeg] zobrazite okno, ve kterém je

mozné odeslat soubory do objednavky.

Pocet vzoru:

V horni &asti jsou umisténé zéalozky, které odpovidaji vice
vzorim. V zavislosti na poétu objednanych vzorl se pohled

zméni (obr. 1a 2).

Nékolik vzort - budou viditelna tladitka v po¢tu odpovidajicim poétu objednanych vzord.

[ Préace se soubory h

[ Stahnout navod ve formatu PDF J

B Podrobnosti objednéavky [ Prace se soubory Q Adresa i dodani B Platba B

® Potet vzorll

Vzor2 Vzor3 Vzor 4 Vzor 5
Soubory byly odmitnuty Ceka na soube Ceka na soubory Akzeptiert

® Pridavani soubori

@ V piipads objednavky vice vzor() vénujte pozomost spravnému prenesen prisluiného vzoru

Jeden vzor - v oblasti po¢tu vzort bude viditelné jedno tlaéitko.

B Podrobnosti objednavky (D Prace se soubory Q Adresa i dodani B Platba B

® Potet vzorll

® Pidavani soubori

@ V piipads objednavky vice vzor( vénujte pozomost spravnému prenesen prisluiného vzoru

Mozné stavy:

Vzorx Vzor x . Vzorx
Schvéleno Probiha ovérovani Ceka na soubory

Vzor x Vzor x Vzor x
Ceka na schvaleni Chyby ovéfeni Soubory byly odmitnuty

Pfenos souboru z poéitace

Muzete pouzit moznost [EIEEEREEEIH tedy pretahnout soubor do vymezeného

pole (obr. 3), nebo kliknout do stejného pole pro Mmoo leiiras) b

V pfipadé nahrani souborl ve formatech JPG, TIFF nebo jednostrannych PD

soubor bude automaticky vygenerovana miniatura nahledu.

H Sem pretahnéte soubory nebo kliknutim vyberte z pocitace

Pref bory (ai, bmp, cdr, docx, o ps, psd, i, ).
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Pfi nahravani soubort na server je vidét procentuélni proces nahravani
spolu s ndzvem (Obr. 4).

V pfipadé vicenasobného vzoru existuje moznost prepinani mezi vzory
bez ohledu na stav vzoru.

54%
Zména zobrazeni nahranych soubort
V okné ,Pfidat soubory” mlzete zménit zobrazeni nahranych souboru.
Tato funkce je uzite¢na, pokud jste do objednavky nahrali vétsi
mnozstvi soubord nebo pouzivate mobilni zafizeni. Zménit zobrazeni 99 &=
(] Velké miniatury 89 Malé miniatury 8=  Seznam
Zména zobrazeni nahranych souboru Rozdélit
Aplikace umoziiuje rozdélit vicestrankové soubory PDF. Tato moznost je
uzite¢na, pokud potiebujete vybrat jednu stranku z odeslaného souboru
PDF obsahuijiciho vice nez jednu stranku. Cheete-li pouzit tuto funkci,
kliknéte na tla¢itko ,Rozdélit” (obr. 6).
PDF

Funkce rozdéleni je mozna pouze pro soubory PDF.

Rozdalit M

Zmé&na zobrazeni nahranych souborii @ Rozbalit

Aplikace umozriuje rozbalit archiv s pfiponou .RAR a .ZIP (obr. 7).

RAR

Rozdélit M

2. Druhy krok
P¥ifazeni souboru
k objednavce

Dalsim krokem je pfifazeni nahranych soubori k jednotlivym strankam v Pokud objednavka obsahuje mnoho navrhd, je mozné pouzit jiz nahrany

[IEREWSN \/ piipadé, Zze nebudou vyplnény viechny stranky, nebude soubor a pfifadit jej k nékolika strankam nebo k nékolika navrham.

mozné zahdjit ovérent.

s o

“.v'.: souboru na spravnou stranku objednavky. ,Odeslat k ovéfeni” (obr. 8).

Pfifazeni souboru na stranku se provadi pfesunutim miniatury Po vyplnéni stranek soubory kliknéte na

Odeslat k ovéreni
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@Rozdelit @ Rozdalit I @ Rozdslt I uf 1] @

,"o
i

2 3 4 5 6
R
Tlacitko [FHlETe RN EIe 8] umoziiuje automatické prifazovani Pokud bylo nahréno vice soubor(, nez vyzaduje objednavka, systém prifadi
souborl ke strankam objednavky. soubory v abecednim poradi.
{ % Piifadit automaticky J Pokud je pocet souborli nebo stranek ve vicestrankovém souboru PDF
mensi, nez vyzaduje objednavka, nebude tlacitko Odeslat k ovéfeni aktivni.
Soubory bez automatického ovéreni

Pokud je k objednavce pfifazen soubor, ktery nelze automaticky ovéfit,

P JEPARLRAIENEY K objednavce byly pripojeny soubory, které nemohou
byt automaticky ovéreny.

V takovém pfipadé mize ovéfeni souboru trvat o néco déle, protoze Al

soubor musi byt pfeveden do formatu, ktery aplikace podporuje.

(Obr. 9). o

Po odeslani materiald k ovéfeni se zobrazi nahled stranky se zpravou o o L . . ) .
@ K objednévce byly pfipojeny soubory, které nemohou byt automaticky ovéteny.

zahdjeni procesu ovéfeni (obr. 10). V takovém pfipadé mize ovéfeni souboru trvat o néco déle.

Odeslat k ovéreni

54%

K OBJEDNAVCE BYLY PRIPOJENY SOUBORY, KTERE NEMOHOU
BYT AUTOMATICKY OVERENY.

V takovém piipadé mlze ovéfeni souboru trvat o néco déle

Ovéreni Obr. 11

Pokud jsou soubory pfifazeny k objednévce ve formatu, ktery je
aplikace schopna automaticky ovéfit, po kliknuti na tlagitko ,Odeslat k
ovéfeni” se objevi naditaci lista, kterd zobrazuje pribézny stav (obr. 11).

54%

PROBIHA OVEROVAN|

muze to trvat az nékolik minut
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3. Treti krok
Schvaleni

Po dokonéeni ovéfeni se otevie okno se zpravou. Zpréva je
rozdélena do tfi typl hlaseni (obr. 12):

NENYSE zabraiuji schvéleni.

PVAEEE uvadéji prvky, které mohou po tisku zpisobit neocekévané
zmény. Mohou také informovat o tom, co bylo v projektu automaticky
opraveno.

dalsi opravy provedené v souboru a notifikace tykajici se
projektu.

Rozliseni nizsi nez 150 PPI

Jedinou chybou v projektu, kterd umoznuje schvéleni, je pfitomnost
prvkd s rozlisenim nizsim nez 150 PPI. Pro schvaleni je nutné zaskrtnout
dodateéné pole v piipadé objednavek, ve kterych se takova chyba
vyskytuje

Zprava s chybami ve formatu PDF

Je mozné stahnout vicevrstvy PDF soubor, ve kterém jsou ve vrstvach
umistény chyby (v pfipadé prvka s nizkym rozlisenim) nebo néktera
upozornéni (obr. 13).

Aby byly vrstvy souboru PDF viditelné, musi byt zprava stazena na disk a

oteviena v programu typu Acrobat DC. Otevieni jinym zptsobem (napf.

v prohlize¢i) znemozni ve zpravé urit jednotlivé vrstvy.

Cteni zpravy

Nejprve zkontrolujte nahled ovéfeného souboru ve formé miniatury JPG.

Kliknutim na miniaturu zvétsite nahled.

Obr.12

Chyby 'y
Hisoni Ty se:

é 150 ppi Inner: 12 Schvaluje |
Varovani A
Hissani Ty se:

Colkowy podilinkoustu jo rovno nebo ménd neF 4% Inner: 2
Uvodni strana je vétsi, nez vyzaduje specifikace Inner: 2
Strana jo vats,no wyzaduj specifikaca nner: 2
Informace V'
Hisani Ty se:
Cemy textové bloky, a to jo méns nez 12 bodd Inner:2

Vlastni dofiznuti: O ano | (@Ne) Subnoutniled &,

Obr. 13

Stahnéte si zpravu ve formatu PDF (Inner) &,

Vénujte pozornost spravné vzajemné orientaci stran, protoze prace bude
vytisténa tak, jak je zobrazena v nahledu.

Na nahledové soubory jsou automaticky pouzity makety znazornujici misto  Pfevraceni prace na archu probiha podél pravého okraje licni strany.

fezu a v pfipadé kompozitnich produkti také misto skladani, bigovani a
perforace.

Tlaéitko ,Stahnout nahled”

Pfed schvélenim projektu je mozné stdhnout nahledové soubory
(obr. 14). Néhledové materialy jsou komprimované soubory JPG
uloZené v barevném prostoru RGB.

Nahledové soubory ve formé JPG nemohou byt zakladem pro
posouzeni barevnych rozdili a kvality materidlu odeslaného k tisku.

Zamitnout nebo Odeslat nové

Pfed schvélenim souborli je mozné soubory opravit kliknutim na

REY1e] Za mitnout ISl Zpét pro odeslani opravnych soubord.

(Obr. 15)

Dulezité! Zprava neni soubor po systémovém ovéfeni.

Stadhnout nahled &,

Tyto soubory slouzi jediné k zobrazeni nahledu projektu v systému

ovéfovani soubord.

{ & Zpétk odeslani opravnych soubord }
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Nestandardni dofiznuti

Vybrané produkty umoziuji individualni dofiznuti do definovaného

formatu.

Pro tuto moznost vyberte ,Ano” (obr. 16).

Vybérem tlacitka bude zobrazeno dalsi pole (obr. 17), do kterého je

potieba zadat &isty format v milimetrech.

® Nestandartni dofiznuti

Do nize uvedeného pole zadejte formét (v milimetrech). Tyto hodnoty
nemohou byt vétsi nez formit objednavky.

® Tyto hodnoty nemohou byt vétsi nez formét objednévky.

Vlastni dofiznuti:

zadané objednavky.

Zésadni je sprévné umisténi stranky v &istém formétu podané objednavky.

AR

@ Stranku, ktera vyzads
Pokud se v objednav

nuti, je tieba umistit v rohu p!

ho formétu objednavky,

zadni strana v opaéném

tuje oboustranny tisk, mus

Uzitek nesmi byt mensi nez 30 x 30 mm a nesmi byt shodny s formatem

Dulezité je spravné umistit uzitek nachazejici se v &istém formatu zadané
objednévky a oznadit misto nestandardniho dofezani dal$imi ofezovymi
linkami.

Pro jednoduché/fezané produkty:

1. Stranku, ktera vyzaduje dofiznuti, je tfreba umistit v rohu pIného formatu
objednavky. Pokud je v objednéavce predpokladan oboustranny tisk, musi
byt zadni strana v opa¢ném rohu.

Pro slozené/skladané produkty:

2. Stranku, ktera vyzaduje dofiznuti, je tfeba vycentrovat u horniho okraje
plného formatu objednavky.

Schvaéleni

Schvaleni objednavky pro vybrany navrh probiha kliknutim na

tlagitko [eVEldeIeELad (obr. 18).

ofiznuti na gisté strance piného

e price d

Schvalit projekt
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